Manajemen Data Kartu Keluarga

Halaman ini merupakan inti dari pengelolaan administrasi kependudukan. Pengurus dapat melihat
daftar seluruh kepala keluarga, menambahkan data baru, serta memperbarui informasi warga

secara sistematis.

A. Melihat Daftar Data (Read)

Halaman utama Kartu Keluarga menyajikan tabel data yang komprehensif untuk memudahkan

pemantauan:
Sistom informasi Warga g -
@ Dashboard KARTU KELUARGA
@ Dashboard Keamanan
Q Cari Nomor KK atau Nama Kepala Semua Status

@ Dashboard Keuangan
E Kependudukan > Show 10 v entries
B Master Data > No-  Nomor KK Nama Kepala Keluarga
® Keuangan RT > 1 3201021001920001 Budi Santoso
0 Informasi & Komunikasi>

2 3201021002920002 Ahmad Hidayat
B Kegiatan RT >

3 3201021003920003 Siti Nurhaliza
& Keamanan >
[h Fasilitas RT > 4 3201021004%20004 Dedi Mulyadi
€} Layanan Warga >

5 3201021005920005 Rina Kusuma
[l Dokumentasi >

[ 3201021006920006 Hendra Wijaya
B Administrasi >

Alamat

JI. Merdeka No. 15, RT 001/ Rw 002

JI. Sudirman No. 22, RT 002 / RW 003

JI. Gatot Subroto No. 45, RT 003 / RW 002

JI. Ahmad Yani No. 78. RT 004 / RW 001

JI. Diponegoro No. 33, RT 005 / RW 002

JI. Yeteran No.12, RT 001/ Rw 003

Jumlah Anggota -

3

-m
La

Status

@ Superadmin

Dashboard > Kartu Keluarga

Action

L] (o) [=] (=]

e

e Pencarian & Filter: Tersedia kolom pencarian berdasarkan "Nomor KK" atau "Nama

Kepala Keluarga" serta filter berdasarkan "Status" (Aktif, Pindah, dsb.).

e Tabel Informasi: Menampilkan kolom Nomor KK, Nama Kepala Keluarga, Alamat

Lengkap (beserta RT/RW), Jumlah Anggota keluarga, dan Status warga.

e Kolom Aksi (Action): Di setiap baris data terdapat tiga tombol utama: Lihat (Detail),

Ubah (Edit), dan Hapus.

B. Menambah Data Baru (Create)

Untuk menambahkan Kartu Keluarga baru, klik tombol "+ Tambah Kartu Keluarga" di pojok
kanan atas. Formulir pendaftaran dibagi menjadi dua kolom utama untuk keteraturan data:
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TAMBAH KARTU KELUARCA

Data Kartu Keluarga

Nomor KK *
16 digit nomor KK

Nama Kepala Keluarga *

Alamat *

RT *

Email ©

1. Data Kartu Keluarga:

e Nomor KK: Masukkan 16 digit nomor kartu keluarga.

Nama Kepala Keluarga: Input nama lengkap sesuai dokumen identitas.
Alamat: Masukkan detail alamat rumah.

RT & RW: Masukkan nomor RT dan RW yang sesuai.

Kontak: Tersedia kolom Email dan No. Telepon untuk keperluan komunikasi.

2. Data Wilayah & Administrasi:

RW *

No Telepon *

melalui menu dropdown yang tersedia.

Kode Pos: Masukkan kode pos wilayah tersebut.
Tanggal Diterbitkan: Pilih tanggal penerbitan kartu keluarga melalui date picker.
Status: Tentukan status awal (Contoh: "Aktif").

Kartu

Wilayah
Provinsi *

Pilih Provinsi
Kota/Kabupaten

Pilih Kota/Kabupaten
Kecamatan *

Pilih Kecamatan
Kelurahan/Desa *

Pilih Kelurahan/ Desa

Kode Pos

Tanggal Diterbitkan

mm/dd/yyyy

C. Memperbarui Data (Update)

Jika terdapat perubahan data (seperti perpindahan alamat atau perubahan nomor telepon),
pengurus dapat menggunakan tombol Ubah (ikon pensil kuning) pada tabel utama.

Y Superadmin

Keluarga > Tambah Kartu Keluarga

Hierarki Wilayah: Pilih Provinsi, Kota/Kabupaten, Kecamatan, dan Kelurahan/Desa

e Sistem akan menampilkan formulir yang sama dengan menu "Tambah Data", namun
sudah terisi dengan data lama yang siap untuk disunting.
e Pastikan untuk menekan tombol "Simpan" (berwarna biru) di pojok bawah untuk
menerapkan perubahan.

D. Menghapus Data (Delete)
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Apabila data perlu dihapus (misalnya karena kesalahan input permanen atau pembersihan data
lama), pengurus dapat menggunakan tombol Hapus (ikon tempat sampah merah).

e Penting: Harap berhati-hati sebelum menghapus data, karena tindakan ini dapat
menghilangkan riwayat anggota keluarga yang tertaut pada nomor KK tersebut.

Tips Operasional:

44 Pastikan semua kolom yang bertanda asterisk merah (*) telah terisi sebelum
menekan tombol Simpan agar data terekam dengan sempurna ke dalam
sistem.
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