Jenis Surat

Sebelum warga dapat mengajukan permohonan surat, pengurus harus mengatur daftar jenis
layanan surat yang tersedia pada menu Jenis Surat.

A. Daftar Jenis Surat (Read)

Tabel utama menyajikan jenis surat resmi yang didukung oleh sistem:

SI Mwa rga = = G Superadmin
Sistem informasi Warga
0 Informasi & Komunikasi> JENIS SURAT Dashboard > Jenis Surat
1 Kegiatan RT >
@ Keamanan R Q  Search..
[h Fasilitas RT > Show 10 v entries
Q Layanan warga > No - HNama Jenis Kode Jenis Format Nomar Status Action
[l Dokumentasi > 1 Surat Pengantar RT SPR {nomor}/{kode}/RT/{tahun} Aktif |:‘
B Administrasi >
2 Surat Keterangan Domisili SKD {nomor}/{kode}/RT/{tahun} Aktif |E‘
[ Persuratan > S
® Faq 3 Surat Keterangan Tidak Mampu SKTM {nomor}/{kode}/RT/{tahun} Aktif | 'Ifl' ‘
LAPORAN 4 Surat Keterangan Usaha SKU {nomor}/{kode}/RT/{tahun} Aktif |E‘
M Laporan > =
5 Surat Keterangan Kelahiran SKK {nomor}/{kode}/RT/{tahun} Aktif |:‘
8 Manajemen User > E
@ Pengaturan 5 6 Surat Keterangan Kematian SKKM {nomor}/{kode}/RT/{tahun} Aktif |E‘
1. Surat Pengantar RT (SPR)
2. Surat Keterangan Domisili (SKD)
3. Surat Keterangan Tidak Mampu (SKTM)
4. Surat Keterangan Usaha (SKU)
5. Surat Keterangan Kelahiran (SKK)
6. Surat Keterangan Kematian (SKKM)

B. Menambah/Mengatur Format Surat
(Create/Update)

Gunakan tombol "+ Tambah Jenis Surat" untuk menambah layanan baru atau ikon Edit untuk
mengubah yang sudah ada:
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Tambah Jenis Surat

Nama Jenis
Kode Jenis

Format Nomaor

Selectyour Status

Nama Jenis: Nama resmi surat (Contoh: Surat Pengantar RT).

Kode Jenis: Singkatan unik untuk keperluan administrasi (Contoh: SPR).
Format Nomor: Mengatur pola penomoran otomatis menggunakan tag (Contoh:
{nomor}/{kode}/RT/{tahun} ).

Status: Menyetel apakah layanan surat tersebut sedang Aktif atau tidak.

44 Peringatan Penting: Menu Kelola Struktur RT tidak akan dapat memproses
data jika Anda belum menginput Periode Kepengurusan. Pastikan alur
pengerjaannya selalu dimulai dari Periode terlebih dahulu.
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