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Manajemen Data Kartu Keluarga

Halaman ini merupakan inti dari pengelolaan administrasi kependudukan. Pengurus dapat melihat
daftar seluruh kepala keluarga, menambahkan data baru, serta memperbarui informasi warga

secara sistematis.

A. Melihat Daftar Data (Read)

Halaman utama Kartu Keluarga menyajikan tabel data yang komprehensif untuk memudahkan

pemantauan:
Sistem informasi Warga g -
@ Dashboard KARTU KELUARGA
@ Dashboard Keamanan
1 Cari Nomor KiK atau Nama Kepala t Semua Status

@ Dashboard Keuangan
E Kependudukan > Show 10 v entries
E Master Data > No-  Nomor KK Nama Kepala Keluarga
® Keuangan RT > 1 3201021001920001 Budi Santoso
0 Informasi & Komunikasi>

2 3201021002920002 Ahmad Hidayat
B Kegiatan RT >

3 3201021003920003 Siti Nurhaliza
& Keamanan >
[h Fasilitas RT > 4 3201021004720004 Dedi Mulyadi
4} Layanan Warga >

5 3201021005920005 Rina Kusuma
[l Dokumentasi >

& 3201021006920006 Hendra Wijaya
B Administrasi >

Alamat

JI. Merdeka No. 15, RT 001/ RW 002

JI. Sudirman No. 22, RT 002 / RW 003

JI. Gatot Subroto No. 45, RT 003 / RW 002

JI. Ahmad Yani No. 78. RT 004 / RW 001

JI. Diponegoro No. 33, RT 005 / Rw 002

JI. Yeteran No.12, RT 001/ Rw 003

Jumlah Anggota -

3

-m
La

Status

6 Superadmin

Dashboard > Kartu Keluarga

Action

@]

Lo (o) [=]

=]

e Pencarian & Filter: Tersedia kolom pencarian berdasarkan "Nomor KK" atau "Nama

Kepala Keluarga" serta filter berdasarkan "Status" (Aktif, Pindah, dsb.).

e Tabel Informasi: Menampilkan kolom Nomor KK, Nama Kepala Keluarga, Alamat

Lengkap (beserta RT/RW), Jumlah Anggota keluarga, dan Status warga.

e Kolom Aksi (Action): Di setiap baris data terdapat tiga tombol utama: Lihat (Detail),

Ubah (Edit), dan Hapus.

B. Menambah Data Baru (Create)

Untuk menambahkan Kartu Keluarga baru, klik tombol "+ Tambah Kartu Keluarga" di pojok
kanan atas. Formulir pendaftaran dibagi menjadi dua kolom utama untuk keteraturan data:
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SIMWwarga

Sistem informasi Warga

@ Dashboard
Dashboard Keamanan

&
@ Dashboard Keuangan
a

Kependudukan >
EH Master Data >
® Keuangan RT >
L Informasi & Komunikasi>
Bl Kegiatan RT >
&) Keamanan >
[h Fasilitas RT >
4 Layanan Warga >
[al Dokumentasi >
B Administrasi >

TAMBAH KARTU KELUARCA

Data Kartu Keluarga

Nomor KK *
16 digit nomor KK

Nama Kepala Keluarga *

Alamat *

RT *

Email ©

1. Data Kartu Keluarga:

e Nomor KK: Masukkan 16 digit nomor kartu keluarga.

Nama Kepala Keluarga: Input nama lengkap sesuai dokumen identitas.
Alamat: Masukkan detail alamat rumah.

RT & RW: Masukkan nomor RT dan RW yang sesuai.

Kontak: Tersedia kolom Email dan No. Telepon untuk keperluan komunikasi.

2. Data Wilayah & Administrasi:

RW *

No Telepon *

melalui menu dropdown yang tersedia.

Kode Pos: Masukkan kode pos wilayah tersebut.
Tanggal Diterbitkan: Pilih tanggal penerbitan kartu keluarga melalui date picker.
Status: Tentukan status awal (Contoh: "Aktif").

Kartu

Wilayah
Provinsi *

Pilih Provinsi
Kota/Kabupaten

Pilih Kota/Kabupaten
Kecamatan *

Pilih Kecamatan
Kelurahan/Desa *

Pilih Kelurahan/ Desa

Kode Pos

Tanggal Diterbitkan

mm/dd/yyyy

C. Memperbarui Data (Update)

Jika terdapat perubahan data (seperti perpindahan alamat atau perubahan nomor telepon),
pengurus dapat menggunakan tombol Ubah (ikon pensil kuning) pada tabel utama.

Y Superadmin

Keluarga > Tambah Kartu Keluarga

Hierarki Wilayah: Pilih Provinsi, Kota/Kabupaten, Kecamatan, dan Kelurahan/Desa

e Sistem akan menampilkan formulir yang sama dengan menu "Tambah Data", namun
sudah terisi dengan data lama yang siap untuk disunting.
e Pastikan untuk menekan tombol "Simpan" (berwarna biru) di pojok bawah untuk
menerapkan perubahan.

D. Menghapus Data (Delete)


https://help.simwarga.com/uploads/images/gallery/2025-12/nkiimage.png

Apabila data perlu dihapus (misalnya karena kesalahan input permanen atau pembersihan data
lama), pengurus dapat menggunakan tombol Hapus (ikon tempat sampah merah).

e Penting: Harap berhati-hati sebelum menghapus data, karena tindakan ini dapat
menghilangkan riwayat anggota keluarga yang tertaut pada nomor KK tersebut.

Tips Operasional:

44 Pastikan semua kolom yang bertanda asterisk merah (*) telah terisi sebelum
menekan tombol Simpan agar data terekam dengan sempurna ke dalam
sistem.




Manajemen Anggota Keluarga

Sistem SIMWarga menggunakan struktur hierarki di mana setiap data warga harus tertaut pada
satu Nomor Kartu Keluarga. Proses ini dilakukan melalui halaman Detail Kartu Keluarga.

A. Mengakses Daftar Anggota Keluarga

Untuk melihat atau menambah anggota di dalam sebuah KK:

SIMwarga =

Sistem informasi Warga

@

&
®@
8]

m

@

D

B & B @ O

£l

=

Dashboard KARTU KELUARGA

Dashboard Keamanan

1 Cari Nomor KK atau Nama Kepala | Semua Status
Dashboard Keuangan
Kependudukan > Show 10 v  entries
Master Data > No-  Nomor KK Nama Kepala Keluarga

Keuangan RT > 1 3201021001920001

Informasi & Komunikasi>
2 3201021002920002

Kegiatan RT >

3 3201021003920003
Keamanan >
Fasilitas RT > 4 3201021004%20004
Layanan Warga >

5 3201021005920008
Dokumentasi >

& Z201021006920006
Administrasi >

Budi Santoso

Ahmad Hidayat

Siti Nurhaliza

Dedi Mulyadi

Rina Kusuma

Hendra Wijaya

Alamat

JI. Merdeka No. 15, RT 001/ Rw 002

JI. Sudirman No. 22, RT 002 / RW 003

3JI. Gatot Subroto No. 45, RT 003 / Rw 002

3JI. Abmad Yani No. 78, RT 004 / RW 001

3JI. Diponegoro No. 33, RT 005 / Rw 002

JI. Yeteran No. 12, RT 001/ Rw 003

Buka menu Kependudukan > Kartu Keluarga.
Cari KK yang diinginkan pada tabel, lalu klik tombol Lihat (ikon mata biru) pada kolom

Action.

= G Superadmin

Dashboard > KartuKeluarga

Jumlah Anggota » Status .  Action

: 0
: g
: -
i B
: -
3 =

@

. Sistem akan menampilkan halaman Detail Kartu Keluarga yang berisi informasi umum

KK di bagian atas dan Daftar Anggota Keluarga di bagian bawah.


https://help.simwarga.com/uploads/images/gallery/2025-12/FGmimage.png

SIMwarga =

Sistem informasi Warga

@ Dashboard DETAIL KARTU KELUARCA
@ Dashboard Keamanan
Informasi Kartu Keluarga
@ Dashboard Keuangan
Print Kartu Keluarga

E Kependudukan >

Nomor KK : 3201021001920001
EH Master Data >

Nama Kepala Keluarga : Budi Santoso
® Keuangan RT >

Email : jasuncode@gmail.com
L Informasi & Komunikasi>

No. Telepon 1 6285210201552
Bl Kegiatan RT >
&) Keamanan >
[h Fasilitas RT >
4 Layanan Warga >

. Daftar Anggota Keluarga

[al Dokumentasi >
B Administrasi > Show 10 v entries

Alamat

RT/RwW

Kelurahan

Kecamatan

Kota

Provinsi

= g Superadmin

KartuKeluarga > Detail Kartu Keluarga

:dI. Merdeka No. 15

1001/ 002

: CIBINONG

: KABUPATEN BOGOR

: JAWA BARAT

+ Tambah Warga

Search:

B. Menambah Anggota Keluarga (Create)

Di dalam halaman detail tersebut, klik tombol "+ Tambah Warga" untuk membuka formulir. Anda

perlu mengisi informasi mendetail berikut:

SIMWarga =

Sistem informasi Warga

@ Dashboard TAMBAH ANGCOTA KELUARCA
@ Dashboard Keamanan

Informasi Kartu Keluarga
@ Dashboard Keuangan

Momor KK: 3201021001$20001
E Kependudukan >
H master Data >

Form Tambah Anggeta Keluarga
® Keuangan RT >

NIK*
0 Informasi & Komunikasi>
E Kegiatan RT >

Tempat Lahir ©
) Keamanan >
Ih Fasilitas RT > Jenis Kelamin *
& Layanan Warga N Pilih Jenis Kelamin
@ Dokumentasi N Status Hubungan Keluarga *

Pilih Status

B Administrasi >

Pekerjaan

Kepala Keluarga: Budi Santoso

Nama Lengkap *

Tanggal Lahir *

Agama *

Pilih Agama

Pendidikan Terakhir

Pilih Pendidikan

Status Perkawinan

- G Superadmin

Kartu Keluarga > Tambah Anggota Keluarga
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sl Mwa rga = - [ Q, Superadmin

Sistem informasi Warga

Ld

@ Dashboard Pekerjaan Status Perkawinan

@ Dashboard Keamanan Pilih Status Perkawinan ~
@ Dashboard Keuangan Status Kependudukan Kewarganegaraan
Tetap v WNI ~
E Kependudukan >
Nomor Paspor Nomor KITAP
EH Master Data >
® Keuangan RT >
Foto KTP
Q Informasi & Komunikasi> Choose File No file chosen
B9 Kegiatan RT N Format: JPG, JPEG, PNG. Maksimal 2MB
Keterangan
&) Keamanan >
[h Fasilitas RT >
a
4 Layanan Warga >
€ Kembali = Simpan
[al Dokumentasi >

B Administrasi ’ 2025 ® SIMWARGA Sistem Informasi Warga

e Identitas Pribadi: Masukkan NIK (16 digit), Nama Lengkap, Tempat dan Tanggal Lahir.

e Informasi Dasar: Pilih Jenis Kelamin, Agama, dan Pendidikan Terakhir melalui menu
dropdown.

e Status dalam Keluarga: Pilih Status Hubungan Keluarga (seperti Kepala Keluarga,
Istri, atau Anak).

e Status Sosial & Pekerjaan: Tentukan Pekerjaan, Status Perkawinan, serta Status
Kependudukan (Tetap/Tidak Tetap).

e Legalitas & Dokumen: Masukkan Kewarganegaraan (WNI/WNA), Nomor Paspor atau
KITAP (jika ada), serta unggah Foto KTP warga terkait.

o Keterangan Tambahan: Tersedia kolom catatan untuk informasi spesifik lainnya.

Setelah data lengkap, klik tombol "Simpan". Anda dapat mengulangi proses ini berkali-kali untuk
memasukkan semua anggota yang ada di dalam satu KK tersebut.

C. Mengelola Anggota Keluarga (Read, Update,
Delete)

Setiap anggota yang sudah ditambahkan akan muncul dalam tabel Daftar Anggota Keluarga di
halaman detail KK.
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sl Mwa rga = - [] Q, Superadmin

Sistem informasi Warga
@ Dashboard Provinsi : JAWA BARAT
Dashboard Keamanan

&
@ Dashboard Keuangan
a

Daftar Anggota Keluarga + Tambah Warga

Kependudukan >

EH Master Data 5 Show 10 v  entries Search:
® Keuangan RT > No - NIK Nama Lengkap Jenis Kelamin Status Hubungan Status Action
0 Informasi & Komunikasi> 1 3201011001850001 Budi Santoso kepala_keluarga Tetap
Bl Kegiatan RT >

2 3201011001880002 Sti wahyuni istri Totap
&) Keamanan >

3 320101001100003 Andi Santoso anak Tetap n
[h Fasilitas RT >
) Layanan Warga > Showing1to 3 of 3 entries Previous Next

>

[al Dokumentasi > .
B Administrasi ’ 2025 ® SIMWARGA Sistem Informasi Warga

e Read: Tabel menampilkan NIK, Nama Lengkap, Jenis Kelamin (dengan label warna),
Status Hubungan, dan Status Kependudukan.

e Update: Klik tombol Ubah (ikon pensil kuning) pada baris nama warga untuk
memperbaiki data individu tersebut.

e Delete: Klik tombol Hapus (ikon tempat sampah merah) jika ingin mengeluarkan
anggota dari KK tersebut (misal karena pecah KK atau kesalahan input).

Tips Penggunaan:

44 Sinkronisasi Otomatis: Jumlah anggota yang Anda masukkan di sini akan
secara otomatis memperbarui kolom "Jumlah Anggota" pada tabel utama
Kartu Keluarga dan statistik pada Dashboard Utama.
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Data Warga

Halaman Data Warga berfungsi sebagai alat pencarian dan peninjauan detail individu secara
cepat. Berbeda dengan menu Kartu Keluarga yang berfokus pada kelompok rumah tangga,
halaman ini memungkinkan pengurus untuk memfilter dan melihat data pribadi setiap warga
secara spesifik.

A. Pencarian dan Filter Data

Untuk menampilkan informasi warga, sistem menyediakan fitur filter yang efisien:

e Pilih Kartu Keluarga: Pengguna harus memilih nama Kepala Keluarga atau Nomor KK
melalui menu dropdown untuk menampilkan daftar anggota keluarga yang terkait.

e Status Kependudukan: Tersedia filter tambahan untuk menyaring warga berdasarkan
status mereka (seperti Tetap atau Tidak Tetap).

e Kolom Pencarian: Terdapat kolom "Cari NIK atau Nama..." untuk menemukan individu
secara instan di dalam daftar yang sudah terfilter.

B. Tabel Informasi Warga (Read)

Setelah filter dipilih, sistem akan menampilkan tabel ringkasan yang berisi:

SI Mwa rga = - E] 6 Superadmin

Sistem informasi Warga
@ Dashboard DATA WARCA Dashboard » Datawarga

Dashboard Keamanan
= Filter Data Warga

&)
@ Dashboard Keuangan
a

Pilih Kartu Keluarga Status Kependudukan
Kependudukan v
3201021008920008 - Agus Salim (RT 003/RW 003) v Semua Status v
Kartu Reluarga Pilih Kartu Keluarga terlehih dahulu untuk menampikan data warga
Data Warga
Master Data >
8 {1 CariNIK atau Nama... Data untuk: 3201021008920008 - Agus Salim (RT 003/RW G03)
® Keuangan RT >
Show 10 v  entries
0 Informasi & Komunikasi>
No - NIK Nama Lengkap Jenis Kelamin - Umur - Status Hubungan Status - Action
B Kegiatan RT >
1 3201011008780022 Agus Salim 47 tahun kepala_keluarga Tetap
& Keamanan >
[h Fasilitas RT > 2 32010M008800023 Nur Azizah Perempuan 45 tahun istri Tetap
4} Layanan Warga >
3 32010M008060024 Farhan Salim 1% tahun anak Tetap

e Identitas Dasar: Menampilkan NIK, Nama Lengkap, dan Jenis Kelamin (dengan label
warna biru untuk Laki-laki dan merah untuk Perempuan).
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e Informasi Profil: Mencakup kolom Umur dan Status Hubungan dalam keluarga (contoh:
Kepala Keluarga, Istri, Anak).
e Status Keaktifan: Menampilkan label status kependudukan warga tersebut.

C. Detall Informasi Individu

Pada kolom Action, terdapat tombol Detail (ikon mata biru). Ketika diklik, sistem akan
mengarahkan Anda ke halaman Data Pribadi warga yang sangat mendalam:

S| Mwa rga = - E] 6 Superadmin
Sistem informasi Warga
@ Dashboard DETAIL WARGA DataWarga » Detail Warga
@ Dashboard Keamanan

@ Informasi Kartu Keluarga
@ Dashboard Keuangan

Kependudukan > Namar KK :3201021008920008 Alamat : J1. Proklamasi No. 89
P
E Master Data 5 Kepala Keluarga : Agus Salim RT / RW 1003/ 003
® Keuangan RT >
L Informasi & Komunikasi> R e PEEER
B Kegiatan RT > NIK N totisbooz: | Status Hubungan
& Keamanan > Nama Lengkap : Agus Salim Status Perkawinan : kawin
[h Fasilitas RT > Jenis Kelamin H Laki-iaki | Pendidikan
Foto tidak tersedia

@ Layanan warga > Tempat Lahir : Yogyakarta Pekerjaan : Konsultan
@ Dokumentasi 5 Tanggal Lahir : 25 January 1978 Kewarganegaraan TWNI
B Administrasi 5 Umur : 47 tahun Status Kependudukan H Tetap @

Anama -islam

¢ Informasi Kartu Keluarga: Bagian atas menampilkan ringkasan KK warga tersebut,
termasuk Nomor KK dan Alamat lengkap.

e Profil Lengkap: Menampilkan seluruh data yang telah diinput sebelumnya, mulai dari
Tempat/Tanggal Lahir, Agama, Pendidikan, Pekerjaan, hingga Status Perkawinan.

e Foto KTP: Jika sudah diunggah, foto identitas warga akan muncul pada area pratinjau
yang tersedia di sisi kiri informasi pribadi.

e Navigasi Cepat: Terdapat tombol "Lihat Detail KK" di pojok kanan atas untuk kembali
melihat struktur keluarga besar warga tersebut secara keseluruhan.
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KARTU KELUARGA
Nomor: 3201021001920001

Nama Kepala Keluarga : Budi Santoso
Alamat © JI Merdeka No. 15
RT /| RW © 001/002

KelurahaniDesa

Kecamatan : CBMNONG
Kabupaten/Kota :  KABUPATEN BOGOR
Provinsi © JANABARAT
Kode Pos : 16110
Tanggal Diterbitkan : 15 January 2020
| Tempat,
Nama | Jenis . Status Status
No NIK Lomgkap | Hotarin nu-a:\ Agams | Pandtican | Pekerjsan| L EE | inen
1 az01011001850001 | Budi L |dekarta |islam |- Pegawai | kepala_keluarga | kawin
‘Santoso 12:05- Swasta
1985
2 |2201011001830002 | Sri P |Bogor |islam |- Ibu istri kawin
Wahyuni 20-08- Rumah
1988 Tangga
3 [3201011001100008 | Andi L |dskata |islam |- Pelajar | anak belum_kawin
‘Santoso 1503
2010

Kepala Keluarga

Budi Santoss

KABUPATEN BOGOR, 28 December 2025

Ketua RT 001

Tips Operasional:

Print

Destination

Pages

Pages Per Sheet

Margins
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Kode Warna...

1page
ﬁ Sawve as PDF -
All -
'I -
Default -

|:| Headers and footers

D Background graphics

Save Cancel

44 Halaman ini sangat berguna saat pengurus membutuhkan data spesifik individu
untuk keperluan administrasi surat-menyurat tanpa harus mencari di dalam
daftar panjang Kartu Keluarga.
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